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1. Altalanos rendelkezések
1.§ Bevezetés

A Junior Sport Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasdg vagy Adatkezeld) az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet, a tovabbiakban: GDPR), tovabba az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szo6lé  2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseivel Osszhangban a személyes adatok védelmének biztositasa érdekében az
alabbiak szerint alkotja meg a személyes adatkezelésre ¢és adatvédelemre vonatkozd
szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat)

2.§ A Szabalyzat célja

1. A Szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a Tarsasag altal folytatott személyes adatok
kezelésének jogszerii rendjét, biztositsa adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését.

3.§ A Szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi szakosztalyara, a Tarsasag
Osszes munkavallalgjara, tovabba a Térsasag szerzddott adatfeldolgozoira, annak
munkavallaloira, tovabba azon személyekre, akik a Tarsasag altal kezelt személyes adatokkal
valamilyen mddon kapcsolatba keriilnek.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag altal kezelt személyes adatokra.
4.§ Ertelmez6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat alkalmazasaban, a GDPR 4. cikke szerint:

1. Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett”)
vonatkozd barmely informaci6. Azonosithatd az a természetes személy, aki kézvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

2. Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatadllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetovée tétel utjan,
Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.
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3. Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol.

4. Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dé bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  allapothoz,  személyes  preferenciakhoz,  érdeklddéshez,
megbizhatdsdghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodoé jellemzok
elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak.

5. Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot
kiilon taroljak, ¢és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni.

6. Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mdodon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis, vagy f6ldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely meghatérozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd.

7. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onalléan vagy masokkal
egylitt meghatdrozza.

8. Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, iigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

9. Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek.

10. Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kdzvetlen irdnyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

11. Erintett: az a természetes személy, akire vonatkozoan az Adatkezeld személyes adatot
kezel.

12. Erintett hozzajaruldsa: az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatdson alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
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megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet tjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez.

13. Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

14. Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem
lehetséges.

15. Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

16. Adatvédelmi tisztviselo, DPO: Data Protection Officer, a GDPR 37-39. cikke szerinti
személy, aki a Tarsasag adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleld miikodésérdl gondoskodik, az
adatkezelési tevékenységeket ellendrzi és adatvédelmi kérdésekben allast foglal.

17. Adatbiztonsag: a személyes adatok védelme — kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas — érdekében megtett technikai és szervezési intézkedések, kialakitott
eljarasi szabalyok Osszessége.

18. Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat c€lzd6 biometrikus adatok, az egészségligyl adatok és a
természetes személyek szexualis €letére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozo személyes
adatok.

19. Feliigyeleti Hatosag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelelden létrehozott
fliggetlen kozhatalmi szerv; Magyarorszagon a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag
Hatosag (a tovabbiakban: NAIH)

I1. Az adatkezelés jogszeruségének biztositasa
Adatkezelési alapelvek

5.§ (1) A személyes adatok kezelése soran a Tarsasag a GDPR 5. cikkében meghatarozott alabbi
alapelvek szerint koteles eljarni:

a) a személyes adatokat jogszertien és tisztességesen, valamint az Erintett szdmara
atlathato modon kell kezelnie;
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b)

c)

d)

g)

személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerti célbol, jog gyakorlasa
vagy kotelezettség teljesitése érdekében kezelhet;

csak az adatkezelés célja szempontjabol megfeleld és relevans személyes adatokat
kezelhet, a cél eléréséhez feltétleniil sziikséges mértékben és ideig, biztositva az
adattakarékossag érvényesiilését;

biztositja a személyes adatok pontossagat, teljességét €s sziikség esetén naprakészségét,
valamint minden ésszerti intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés
céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toréljék vagy
helyesbitsék;

a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az Erintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové,
biztositva ezzel a korlatozott tarolhatosagot;

az integritds ¢és bizalmas jelleg alapelvének megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket alkalmaz az adatbiztonsag érdekében, ennek kdrében a személyes adatok
kezelése soran védi azokat a jogosulatlan vagy jogellenes kezeléssel, a véletlen
elvesztéssel, a megsemmisitéssel vagy karosodassal szemben,

a személyes adatok kezelését az elszamoltathatosag alapelvének megfeleléen olyan
modon végzi és dokumentdlja, hogy képes legyen a fenti alapelveknek valo megfelelés
igazolasara.

Az adatkezelés jogszeriisége

6. § (1) Személyes adatot a Tarsasag, mint Adatkezel0 kizarélag az alabbi esetekben kezelhet:

a)
b)

ha az Erintett hozzajarulasat adta az adatainak kezeléséhez, vagy

ha az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az
egyik fél, vagy a szerz6dés megkotését megeldz6en az Erintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges, vagy

ha az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, vagy

ha az adatkezelés kozérdekll vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, vagy

ha az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl
érdekeinek védelme miatt sziikséges, vagy

ha az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget élveznek
az Erintett olyan érdekei vagy alapvetdi jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az Erintett gyermek.

(2) A Téarsasag az adatkezelését a GDPR fent nevezett jogalapok (GDPR 6. cikk (1) bekezdés
a)-f) pontjai) valamelyikére alapozhatja.
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(3) Az adatkezelés jogszeriiségéhez érvényesiilnie kell adatkezelés alapelveinek is (atlathato,
jogszerd, tisztességes adatkezelés, célhoz kotottség, adattakarékossag, korlatozott tarolhatdsag,
pontossag, integritas és bizalmas jelleg).

(4) Kiilonleges személyes adatok tekintetében a fOszabaly az adatkezelés tilalma, amely akkor
oldhato fel, ha a GDPR 6. cikkében meghatarozott valamely jogalap érvényesiilésén tal a 9.
cikk (2) bekezdésében meghatarozott valamely tovabbi feltétel is fennall.

7.§ Kozérdeki feladatok végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés

(1) A Tarsasag az adatkezelési tevékenységét elsdsorban a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja
alapjan végzi. A személyes adatok kezelése az Adatkezeldre ruhazott kozfeladatdnak a
végrehajtasahoz sziikséges.

8.§ Adatkezelés az érintett hozzajarulésa alapjan

(1) Az Adatkezeldnek képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az Erintett személyes
adatainak kezelés¢hez hozzajarult (1. szamu melléklet).

(2) A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast
az 0sszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

(3) Ha az érintett hozzajaruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
iigyekre is vonatkozik a hozzijarulds iranti kérelmet ezektdl a mas ligyektdl egyértelmiien
megkiilonboztethetd médon kell eldadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos €s
egyszeri nyelvezettel.

(4) A Tarsasag nem kotheti szerzOdés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzajarulas megaddsdhoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés
teljesitéséhez.

(5) Az Frintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajaruls
visszavondsa nem ¢érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzdjarulds visszavonasat ugyanolyan egyszerii modon kell lehetévé tenni,
mint annak megadasat.

(6) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzéjarulasaval keriilt sor, az adatkezel? a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozoé jogi kotelezettség teljesitése
céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat
kovetden is kezelheti.
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I11. Az Erintettek jogérvényesitése, jogainak védelme

9. § Atlathaté tajékoztatas, kommunikacio (GDPR 13-14. cikk)

(1) Az Adatkezeld az Erintettek részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo minden
informaciot tomor, atlathato, érthetd ¢és konnyen hozzaférhetd6 modon, vildgosan ¢és
kozérthetden megfogalmazva nyujtja. A tajékoztatast irasban vagy mas modon — ideértve az
elektronikus utat is — kell megadni.

(2) Az Adatkezelési T4jékoztatok elokészitése, mely magaban foglalja az adatkezelési célok,
valamint a kezelt személyes adatok pontos meghatarozasat, az Adatkezelési tevékenységért
felelds szervezeti egység feladata és feleldssége a 2. szami melléklet szerint.

(3) Az Adatkezelési tajékoztatd tartalmazza kiilondsen:

a) adatkezeld megnevezését €s elérhetdségeit,

b) adatvédelmi tisztviseld elérhetdségét,

c) adatkezelés céljat, jogalapjat,

d) érintettet megilletd jogokat és érvényesitésiik modjat,
e) adatok megdrzésének idotartamat,

f) adattovabbitas esetén cimzettek korét,

g) adatok gyljtésének forrasat.

(3) Az Adatkezelési T4jékoztatot az Adatvédelmi tisztviseld hagyja jova.

(4) Az Adatkezelési Tajékoztatot az Erintettel a személyes adatok kezelésének konkrét
kortilményeit figyelembe véve az aldbbiak szerint kozli a Tarsasag

a) ha az FErintettl szerezték meg a személyes adatokat, akkor a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban;

b) ha nem az Erintettdl szerezték meg a személyes adatokat, akkor a megszerzésétol
szamitott ésszerll hataridon, de legkésébb egy honapon beliil és dijmentesen,;

¢) ha a személyes adatokat az Erintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb
az Erintettel val6 els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval;

d) ha az Adatkezelési T4jékoztatoban szerepldn kiviil méas cimzettel is kozlik az adatokat,
akkor legkésdbb az ilyen cimzettel torténd elsd kézléskor;

e) ha a megszerzés céljatol eltérd — azaz az Adatkezelési T4jékoztatoban eredetileg nem
szerepld — adatkezelést is kivan végezni az Adatkezeld, akkor a tovabbi adatkezelést
megeldzden.
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10. § Az Erintett hozzaféréshez val6 joga (GDPR 15. cikk)

(1) Az Erintett jogosult arra, hogy a Téarsasagtél visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, jogosult arra, hogy az aldbbi informaciokhoz
hozzaférést kapjon:

a) adatkezelés célja,

b) érintett személyes adatok kategoriai,

c) adatok cimzettjei,

d) adattarolés id6tartama,

e) ¢érintetti jogok (helyesbités, torlés, adatkezelés korlatozasa, tiltakozas az adatkezelés
ellen)

f) jogorvoslat,

g) adatok forrasa, amennyiben az adatokat nem az érintettdl gytijtotték.

(2) Az Erintett jogosult arra, hogy a személyes adatok masolatat kérje az Adatkezeltél. Az
Erintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapulo,
ésszer(i mértéki dijat szamithat fel. Ha az Erintett elektronikus Giton nyujtotta be a kérelmet, az
informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani,
kivéve, ha az Erintett masként kéri.

11.§ A helyesbitéshez valo jog (GDPR 16. cikk)

(1) Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tdarsasdg indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd4 vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészito nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

12.§ A torléshez vald jog (GDPR 17. cikk)

(1) Az adatkezel6 az érintett kérésére koteles torolni az érintettre vonatkozd személyes
adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) az adatkezelés mar nem sziikséges,

b) az érintett visszavonja a hozzéjarulasat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre,

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezeltek,

e) aszemélyes adatokat a jogi kotelezettség teljesitéséhez kell tordlni.

(2) A torlés nem alkalmazhat6, ha az adatkezelés jogi kotelezettség teljesitése érdekében
torténik (pl. a megdOrzési id6t jogszabaly irja eld),kozfeladat ellatdsdhoz sziikséges vagy jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez sziikséges.

13.§ Adatkezelés korlatozasahoz valo jog (GDPR 18. cikk)
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(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat (az ellendrzéshez sziikséges ideig),

b) az adatkezelés jogellenes €s az érintett ellenzi az adatok torlését,

c) azadatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat
védend6 maganérdekbdl (jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
védelméhez),

d) azérintett tiltakozott az adatkezelés ellen (arra az idétartamra amig megéllapitasra nem
keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsObbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben).

(2) A korlatozast az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetden technikai
eszkozokkel kell biztositani (ideiglenes athelyezés masik adatkezeld rendszerbe, megjeldlés).
Az adatokon a tarolas kivételével tovabbi adatkezelési miiveletek nem végezhetdk, az adatokat
nem lehet megvaltoztatni. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az érintettet eldzetesen
tajékoztatni kell. A korlatozas ald esé személyes adatokat kezelni lehet, ha az érintett
hozzajarul, méltanyolhaté magénérdek védelme érdekében, mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unid vagy az allam fontos kozérdekébol.

(3) A Téarsasdg minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha az
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezel6 tajékoztatja a cimzettekrol.

14.§ Adathordozhatosaghoz valo jog (GDPR 20. cikk)

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkoz6 és az altala az adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa
anélkiil, hogy ezt akaddlyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés hozzdjarulason vagy szerzédésen alapul, és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

(2) Az adatok hordozhatésdgdhoz vald jog gyakorldsa soran az Adatfeldolgozd koteles
egylittmiikddni az Adatkezeldvel, kiilondsen az automatizalt médon tarolt adatokra vonatkozo
adathordozhatdsag informatikai/technikai megvalositasaban.

15.§ Tiltakozashoz val6 jog (GDPR 21. cikk)

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen, ha:
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a) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

b) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges,

c) azadatkezelés tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténik
kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van
sziikség.

(2) A tiltakozashoz vald jogra legkésébb az Erintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni a figyelmet, és az erre vonatkozd tajékoztatdst egyértelmiien és
minden mas informéaciotdl elkiilonitve kell megjeleniteni az Adatkezelési tajékoztatdban.

Az érintetti jogok teljesitésének eljarasrendje

16.§ (1) A Tarsasagunk, mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, legfeljebb a kérelem
beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara
iranyul6 kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

(2) Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat, ez a
hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithatdo. A hataridé meghosszabbitasarol az
Adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
hénapon beliil tajékoztatja az érintettet.

(3) Ha az ¢érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) A kérelem benytjtasat €s dokumentalt érkeztetését kovetden az Adatkezeld haladéktalanul
koteles megvizsgalni a kérelmet az aldbbiak szerint:
a) az arra jogosult Erintett nyujtotta-e be a kérelmet,
b) akérelem melyik érintetti jog gyakorlasara vonatkozik,
c) akérelemben foglaltak teljesitésére vonatkozo intézkedés megtételére az Adatkezeld
d) jogszabdly szerint kotelezett-e.

(5) Amennyiben az Adatkezelonek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benytjto
természetes személy kilétével kapcsolatban, és az Adatkezelé bizonyitani tudja, hogy nincs
abban a helyzetben, hogy azonositsa az Erintettet, tovabbi, az Erintett személyazonossaganak
megerdsitéséhez sziikséges informaciok benyujtasat kérheti.

(6) Az Adatkezel6 az FErintett jogainak gyakorlasira iranyuld kérelem teljesitését nem
tagadhatja meg, kivéve, ha bizonyitja, hogy az Erintettet nem all médjaban azonositani.
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(7) Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaraddsanak okair6l.

(8) Az Adatkezeld dijmentesen és indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil visszajelzést ad az Erintett szamara az alabbiakrol:

a) intézkedés megtételérdl vagy

b) az intézkedés elmaradasarol,

c) az intézkedés elmaraddsidnak (ideértve a hataridé meghosszabbitast is) jogszabaly
szerinti okairol,

d) arrol, hogy az Erintett panaszt nytjthat be a NAIH-nal és élhet birosagi jogorvoslati
jogaval, e) ha tovabbi kiegészitd informacid megadasa valt sziikségessé a kérelemmel
Osszefiiggd azonositas céljabol és az Adatkezeld barmely oknal fogva kezeli az Erintett
ilyen kiegészitd személyes adatait, akkor az erre vonatkoz6 tajékoztatasrol.

(9) Amennyiben sziikséges a valaszadasra nyitva all6 egy honapos hataridé tovabbi két
honappal meghosszabbithato, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek szamat.

(10) A kérelem alapjan torténd intézkedés kizarolag akkor tagadhaté meg, vagy kizarolag akkor
szamithato fel ésszerli 6sszegli dij a kért informdciora, illetve az intézkedés meghozatalaval jard
adminisztrativ koltségekre is figyelemmel, ha az Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy a kérelem
egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédo jellege miatt — tilzo.

IV. Adatvédelmi tisztviseld kinevezése, jogallasa, feladatai

17.§ (1) Adatvédelmi tisztviselOt a Tarsasag tligyvezetd igazgatdja bizza meg, vagy nevezi ki.

(2) Kinevezése, megbizasa soran a szakmai ratermettség és kiilondsen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértdi szintli ismerete, valamint a GDPR 39. cikkében emlitett feladatok ellatasara
val6 alkalmassagra sziikséges figyelemmel lenni.

(3) A kinevezést, megbizast kovetden a Térsasdg honlapjan kozzéteszi az Adatvédelmi
tisztviseld elérhetdségét. A Tarsasag az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét kozli a
Feliigyeleti Hatosaggal (NAIH).

(4) Az Adatvédelmi tisztviseld ellatja a GDPR és az Info tv. 4altal nevesitett feladatokat, e
tekintetben koteles szorosan egyiittmiikodni a Téarsasdg szervezeti egységeivel, vezetd
tisztségviseldivel.
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(5) Az Adatvédelmi tisztviseld feladatai kiillondsen:

a)

b)

g)

h)

)
k)

D

tajékoztatast, allasfoglalast és szakmai tanacsot ad az Adatkezeld részére a GDPR
valamint egyéb unids vagy hazai adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

ellendrzi a GDPR-nak, tovdabba egyéb uniés vagy hazai szabalyozasoknak,
rendelkezéseknek, a jelen szabalyzatnak és az adatvédelemmel 6sszefiiggd egyéb belsd
szabalyozasnak torténd megfelelést;

elokésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres
vagy sziikség szerinti aktualizalasarol,

kezdetektdl részt vesz a Tarsasag indulo — személyes adatkezelésekkel jaro —
projektjeiben, azokat adatvédelmi szempontbol tdmogatja;

szakmai tamogatast nyujt az Adatkezeld Adatkezelési Nyilvantartasanak elkészitésé¢hez
¢s naprakészen tartdsdhoz;

részt vesz az adatvédelmi incidensek kivizsgalasaban, szakmai iranymutatast ad a
szlikséges intézkedések megtételére, valamint sziikség esetén az adatvédelmi incidenst
bejelenti a NAIH felé;

az Adatkezeld kérésére szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatokra,
érdekmérlegelésekre, tovabba adatfeldolgozoi vagy adatkezel6i megéllapodasok
megkotésére vonatkozoan, valamint nyomon koveti azok elvégzését, az elkésziilt
dokumentumokat jovahagyja;

az Adatkezeld kérésére barmely adatvédelmi érintettségli kérdésben allasfoglalast ad;
kozremikodik a foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitésében és
tudatossagnovelésében;

eldsegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlésat;

egylittmiikddik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaggal és az
adatkezeléssel Osszefliggd ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal;

az Adatkezel6 kérésére szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgélatokra,
érdekmeérlegelésekre, tovabba adatfeldolgozéi vagy adatkezeldi megéllapodasok
megkotésére vonatkozoan, valamint nyomon koveti azok elvégzését, az elkésziilt
dokumentumokat jovahagyja.

(6) Az Adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapcsolatos Osszes tligybe

megfeleld6 mdédon és iddben bekapcsolddhat, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
miuveletekhez minden esetben hozzaférhet.

(7) Az Adatvédelmi tisztviselot feladatai elldtdsa soran jogszabalyban meghatdrozott

titoktartasi kotelezettség, valamint az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

(8) Az Adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl sem
fogadhat el.
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V. Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelési jogviszony

18.§ (1) Ha az adatkezelést az adatkezeld nevében mas végzi, az adatkezeld kizardlag olyan
adatfeldolgozot vehet igénybe, aki megfeleld garancidkat nyajt az adatkezelés jogszeriiségének
¢s az ¢érintettek jogainak védelmének biztositasara és a megfeleld technikai, szervezési
intézkedések végrehajtasara. Ezen garancidkat az adatfeldolgozonak igazolnia kell az
adatkezelést megeldzden. Az adatfeldolgozo kotelezettségei:

a) tevékenysége soran kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasa alapjan jar el,

b) tevékenysége soran biztositja azt, hogy az érintett személyes adatokhoz wvald
hozzaférésre feljogositott személyek az 4altaluk megismert személyes adatok
vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak,

c) tevékenysége soran minden megfeleld eszkozzel segiti az adatkezeldt az érintettek jogai
érvényesitésének eldsegitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekében,

d) adatkezelési miiveletek befejezését kovetden - ha térvény masként nem rendelkezik

a. vagy haladéktalanul torli a tevékenysége soran megismert személyes adatokat,
vagy
b. tovabbitja azokat az adatkezeldnek ¢€s azt kdvetden torli a meglévd masolatokat,

e) azadatkezel rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az adatfeldolgozo
igénybevételére vonatkozo jogi rendelkezéseknek valdo megfelelés igazoldsdhoz
szlikséges, ¢és

f) tovabbi adatfeldolgozot csak a Tarsasag rendelkezése szerint vehet igénybe.

(2) Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzOdést irasba kell foglalni.

(3) Ha egy adatfeldolgozé e torvény rendelkezéseitdl eltérve maga hatarozza meg az
adatkezelés céljait és eszkozeit, akkor azt az érintett adatkezelés tekintetében adatkezelonek
kell tekinteni.

(4) Kozos adatkezelés esetén az Adatkezeld és a tovabbi AdatkezelOk a kozottiik 1étrejott
megallapodasban (k6zos adatkezel6i megallapodas) kotelesek meghatdrozni a GDPR-ban
foglalt kotelezettségek teljesitéséért fenndllo feleldsségiik megoszlasat, kiilondsen az érintettek
jogainak gyakorlasaval és tajékoztatasaval kapcsolatban. A megéllapodasban minden esetben
meg kell jel6lni, hogy melyik Adatkezel tartja a kapcsolatot az Erintettel.

(5) Az adatfeldolgozoi megallapodast, valamint a k6z0s adatkezeléi megallapodast a DPO
bevonasaval kell el6késziteni, aki a megallapodas tervezetét minden esetben véleményezi
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VI. Adatbiztonsagi intézkedések

19.§(1) A GDPR 32. cikke értelmében az Adatkezeld és az Adatfeldolgozé a tudomany és
technoldgia allasara, a megvalositds koltségeire figyelemmel, valamint az adatkezelési
tevékenységei természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelenlett kockazatait figyelembe
véve megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockazat mértékének megfeleld, azzal aranyos védelmi intézkedések Utjan a megfeleld szinta
adatbiztonsagot garantalja, mind az elektronikus informaciés rendszerben tarolt, mind a
hagyomanyos papir alapti adathordozdkon tarolt adatallomanyok tekintetében.

(2) Az Adatkezelo az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A személyes adatokhoz vald hozzaférést a Térsasdg jogosultsdgi szintek megadasaval
korlatozza. A Téarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes program
utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A program biztositja, hogy az
adatokhoz csak célhoz kototten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek férjenek
hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

(4) Az Adatkezeld ¢és az Adatfeldolgozo egytttal biztositja, hogy a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezd munkavallaloi és kozremitkddoi kizardlag a jogszabalyoknak illet6leg
a mindenkor hatalyos informéciobiztonsagi szabalyzatban meghatarozottaknak megfeleléen
kezeljék a személyes adatokat kivéve, ha ettdl vald eltérésre unids vagy tagallami jog kotelezi
Oket.

(5) A Tarsasag a foglalkoztatottak részére a személyes adatok kezelésére vonatkozoan
titoktartasi kotelezettséget ir eld, amelyre a 3. szamu melléklet szerinti titoktartasi
nyilatkozatot kell alkalmazni.

(6) A Tarsasag altal miikddtetett elektronikus informatikai rendszerek hasznalatara vonatkozo
részletes szabalyokat az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

(7) Biztositani kell az adatok €s az azokat hordoz6 eszk6zok, iratok megfeleld fizikai védelmét.
A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd papir alapt iratokhoz csak az illetékes
igyintézOk férhetnek hozza, a személyzeti, a munkaligyi és egyéb személyes adatokat
tartalmazo iratokat, nyilvantartdsokat biztonsagosan elzarva kell tartani.
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VII. Adatvédelmi incidensek kezelése

20.§(1) Amennyiben a Tarsasdg foglalkoztatottai a feladataik ellatasa soran adatvédelmi
incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenilik kell a Tarsasag vezetdjét és az adatvédelmi
tisztviseldt, megjeldlve az incidens valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, az incidenssel érintett szervezeti egység vezetodje, informatikai
feladatokért felelds személy €s a Tarsasag ligyvezetdje mérlegelik, hogy az incidens kockézattal
jar-e a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve. Ha igen, a Tarsasdg az
adatvédelmi tisztviseld kozremikodésével indokolatlan késedelem nélkiil, 72 oran beliil az
incidenst bejelenti az adatvédelmi hatosdgnak. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil,
mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.

(3) Amennyiben az adatvédelmi incidens a Tarsasdg altal igénybevett adatfeldolgozo
tevékenységével kapcsolatban kovetkezett be, az az adatvédelmi incidens koriilményeinek, és
az azzal Osszefliggd lehetséges kockdzatok és hatasok kivizsgéldsaba az adatfeldolgozo
képviseldjét is be kell vonni.

(4) Az adatvédelmi incidens feliigyeleti hatosag felé torténd bejelentése adatkezeloként
torténhet papirlapon vagy elektronikus adatrogzitéssel az Adatvédelmi Incidensbejelentd
Rendszerben. Az adatvédelmi hatdsdgnak valo bejelentésben legalébb:

a) ismertetni kell az incidens bekovetkezésének iddpontjat, helyét, az adatvédelmi incidens
jellegét, beleértve az érintettek kategoriait és hozzéavetdleges szdmat, valamint az
incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat,

b) ko6zolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatdst nyujté egyéb
kapcsolattartd nevét €s elérhetdségeit,

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kdvetkezményeket,
tovabba

d) ismertetni kell a Téarsasag altal az adatvédelmi incidens orvosléséra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
héatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(5) Amennyiben nem lehetséges az informdacidkat egyidejiileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil késObb részletekben is kozolhetok.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld elektronikusan nyilvantartja (4. szamua melléklet) az
adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tényeket, annak
hatésait és az orvoslasukra tett intézkedéseket.

(7) Az adatvédelmi incidensrdl az érintettet — indokolatlan késedelem nélkiil — vildgosan és
kozérthetéen tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, vagy az esemény egyéb
koriilményei alapjan sziikséges.
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(8) Az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartja a bekdvetkezett adatvédelmi incidenseket,
feltlintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolddo tényeket, annak hatédsait és az orvoslasara
tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehetdvé teszi, hogy a felligyeleti hatdsag ellendrizze az e
kovetelményeknek valdo megfelelést.

VIII. Adatvédelmi hatasvizsgalat

21.§(1) Egy tervezett adatkezelés kapcsan adatvédelmi hatdsvizsgalatot kell végezni
amennyiben a GDPR 35. cikkében foglalt feltételek fennallnak, mivel annak jellege, hatokore,
koriilményei ¢és céljai, vagy az alkalmazott technologiai megoldasok kapcsén az
valdszinlisithetden magas kockazattal jar az érintettre nézve, vagy a tervezett adatkezelés a
Feliigyeleti Hatosag altal a GDPR 35. cikk (4) bekezdése szerint Osszeallitott jegyzékében
szerepel.

(2) Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot a Tarsasag adatkezelésért felelds szervezeti egysége az
adatvédelmi tisztviseld szakmai timogatasa mellett végzi el.

IX. Az adatkezelés nyilvantartasa

22.§ (1) A Tarsasdg az altala végzett adatkezelési tevékenységekrdl az adatkezelési célok
mentén a GDPR 30. cikke altal meghatdrozott tartalommal nyilvantartast vezet (5. szamu
melléklet).

(2) Az Adatkezelési Nyilvantartas tartalmat naprakészen kell tartani és rendszeresen — sziikség
szerint, de legalabb évente — feliil kell vizsgalni. Ennek keretében rogziteni kell az Uj
adatkezelési tevékenységeket, kiilondsen 1) adatkezelési cél vagy 0 érintetti kor esetén.

A nyilvantartasbol torolni kell a mar nem végzett adatkezelési tevékenységeket.

(3) Az Adatkezelési Nyilvantartas frissitésével egyidejlileg frissiteni sziikséges a vonatkozo
Adatkezelési Tajékoztatokat is.

X. Z.aro rendelkezések

23.§ (1) Jelen szabalyzat a Tarsasag ligyvezetdjének alairasat kovetd nap 1€p hatalyba.
(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti az e targykorben kiadott
2018. julius 02. napjan alairt Adatkezelési szabalyzat.
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